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SOYTE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
864896 /SYT-TCCB Thira Thién Hué, ngay A (thdng 11 nam 2015
V/v huéng dan d€ nghi nang bac luong
quy 4 ndm 2015
Kinh guri:

- Thu trudng céc don vi trong nganh Y té;
- Céc phong chuc nang S¢ Y té.

Cin ct Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua Bo
Noi vu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va ning béc
luong trude thoi han ddi voi can bo, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

Can ctt Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndam 2005 ctua Bo
Nbi vu vé viéc huéng dan thuc hién ché d6 phu cdp tham nién vuot khung d6i Y
v4i can bo, cong chuc, vién chuec; / iy

Cén ctr Hudéng dﬁn s6 759/HD-SNV ngay 14 thang 8 nam 2015 cua S&
Noi vu thuc hién mot sb ndi dung nang bac luong trudce thoi han dbi v6i can bo,
cdng churc, vién chirc va lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
trén dia ban tinh;

Thuc hién Quyét dinh s6 2457/QP-SYT ngay 28 thang 8 ndm 2015 cua
S& Y té ban hanh Quy ché ning bic luong trudc thoi han dbi véi cong churc,
vién chirc va ngudi lao dong cua S¢'Y té;

S¢ Y té hudng dan thuc hién mot s6 ndi dung nang béc luong thuong
xuyén, nang phu cap tham nién vugt khung va nang béc luong trudc thoi han
d6i v6i cong chire, vién chiic va ngudi lao dong quy 4 nam 2015 cua cac don vi
nhu sau:

1. i v6i nang bac lwong thudng xuyén

1. Piéu kién thoi gian gil"r béac trong ngach

1.1. Thoi gian giit bac dé xét nang béac luong thuong xuyen

801 voi céac ngach co yéu cau trinh do dao tao tir cao dang trd 1én néu
chua xép béc luong cudi cung trong ngach, thi sau 03 ndm (du 36 thang) gilt bac
luong trong ngach dugc xét nang mot bac luong;

Déi véi cac ngach cb yéu cau trinh do dao tao tu trung cép tro xuong va
hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP néu chua xép bic luong cudi cling
trong ngach, thi sau 02 ndm (dt 24 thang) gitt bac luong trong ngach dugc xét
nang mot bac luong.

1. 2 Céc trudng hop dugce tinh vao thcn gian dé xét nang bac lvong thudng
xuyén, gom:



- Thoi gian nghi 1am viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh cia
phép ludt vé lao dong;

- Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luét vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém x4 hoi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian giit bac) theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém x4 hoi;

- Thoi gian dugc Giam dbc S& Y té cir di hoc, di cong tac & trong nudc, &
nugc ngoai.

1.3. Thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bic luong thudng xuyén,
gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian dugc Giam doc S& Y té cr di hoc, di cong tac & trong nudc, &
nudc ngoai vuot qua thoi han;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam.

2. Tiéu chuin nang bic lwong thuwong xuyén

Céng chirc dugc cap co thdm quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé ning luc trd 1én; khong vi pham ky lust mdt trong céc hinh
thirc khién trach, canh céo, giang chirc, cach chic;

Vién chirc va ngudi lao dong duoce cAp ¢ thdm quyén danh gia tir mic hoan
thanh nhiém vu trd 1én; khong vi pham ky luat mét trong céc hinh thirc khién trach,
canh céo, cach chuec.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thuwdng xuyén

3.1. Kéo dai 12 thang (mdt nam) ddi véi céc truong hop:

- Cong chure bi ky luét giang chire hoac cach chuec;

- Vién chuc bi ky luat cach chuec.

3.2. Kéo dai 06 (sau) thang dbi véi cac truong hop:

- Cong chue bi ky luét khién trach hodc canh céo;

- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat canh céo;

- Cong churc, vién chirc va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu
duoc giao hing nim; truong hop trong thoi gian giit bac ¢6 02 nim khong lién
tiép khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi mbi ndm khéng hoan thanh nhiém
vu dugc giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

3.3. Kéo dai 03 (ba) thang d6i véi vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat
khién trach.

3.4. Truong hop vira khong hoan thanh nhi€m vu dugc giao vira bi ky luét
thi thoi gian kéo dai nang béc luong thudng xuyén la tong cac thoi gian bi kéo
dai theo quy dinh.

I1. P6i véi nang phu cap thAm nién vuot khung

1. DPiéu kién thoi gian giir bic lwong cudi cing trong ngach hién giir
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1.1. Thoi gian giit bac luong cudi cling trong ngach hién gift dé xét huong
phu cip tham nién vuot khung nhu sau:

Péi véi cac ngach co trinh d§ dao tao tur cao déng trd 1€n, da c6 03 nam
(0 36 thang) xép bac luong cudi cting trong ngach;

Déi v6i cac ngach c6 trinh d6 ddo tao tir trung cép tré xudng va hop dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP, da c6 02 nam (du 24 thang) xép béc luong cudi
cung trong ngach.

1.2 Céac truong hop duogc tinh va khong duoc tinh vao thoi gian dé xét
hudng phu cp thim nién vugt khung dugc xac dinh nhu céc truong hop dugc
tinh va khong dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thudng xuyén.

2. Tiéu chuin hudng phu cip thim nién vugt khung

Cong chiic duoc cép c6 thim quyén dénh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé nang luc trd 1én; khong vi pham ky ludt mdt trong cdc hinh
thirc khién trach, canh céo, giang chire, cach chic;

Vién chirc va nguoi lao dong dugc cép c6 thim quyén dénh gi4 tr mic hoan
thanh nhiém vu trd 1én; khong vi pham ky luat mot trong céc hinh thirc khién tréch,
canh céo, cach chuc.

3. Mirc phu cap

3.1. Cong chuc, v1en chuce cé trmh d6 dao tao tir cao déng trd 1én, sau 03
nam (da 36 thang) da xep bac luong cudi cung trong ngach, duorc hudéng phu cp
tham nién vuot khung bing 5% mic luong cta bac luong cubi cing trong ngach;
tir ndm th{ tu tré di, moi ndm c6 du hai tiéu chuén hudng phu cap thdm nién vuot
khung dugc tinh hudng thém 1%;

3.2. Cong chic, vién chiic va nguoi lao dong co trinh do dao tao tir trung
cép tré xudng, sau 02 ndm (du 24 thang) da xép bic luong cubi cing trong ngach,
duoc hudng phu cip tham nién vuot khung bang 5% murc lvong cua bac luong
cudi cung trong ngach; tir ndm thur ba tr¢ di, mdi nam c6 du hai tiéu chuan hudng
phu cép thim nién vuot khung dugc tinh huéng thém 1%;

3.3. Cong chuc vién chuc va nguoi lao dong da co du diéu kién thoi gian
xep bac luong cudi cling trong ngach nhung khong dat du tiéu chuén hudng phu
cap tham nién vuot khung, thi ¢t mdi nam khéng dat du tiéu chuan huong phu
cép thim nién vugt khung, thoi gian tinh huéng mic 5% phu cap tham nién
vugt khung bi kéo da1 thém 01 nam (du 12 thang) so vai thoi gian quy dinh. Néu
dang hudng phu cap thAm nién vuot khung (tUr 5% tr¢ 1én), ké tir ngay tinh
huorng phu cép thim nién vugt khung 14n sau ma khong dat du tiéu chuan hudng
phu cap tham nién vuot khung, thi thoi gian tinh huong thém 1% phu cap tham
nién vuot khung bi kéo dai thém 01 ndm (du 12 thang).

I1L. P6i véi nang bac lwong trude thoi han

1. Didu kién va ché @9 dugc huéng



1.1. Céng churc duoc cap c6 tham quyén danh gia tr mirc hoan thanh nhiém
vu nhung con han ché vé ning luc trd 1én; khong vi pham ky ludt mdt trong cac
hinh thire khién trach, canh céo, giang chirc, cach chirc va lap thanh tich Xuét sdc
trong thuc hién nhiém vu da dugc cap c6 thim quyén quyét dinh cong nhan bang
van ban, néu chua xép bac luong cubi cling trong ngach;

1.2. Vién chirc va ngudi lao dong dugc cép c6 thAm quyén danh gia tir muc
hoan thanh nhiém vu tré 1én; khong vi pham ky ludt mét trong cac hinh thie khién
trach, canh cdo, cach chirc va lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy da
dugc cip co thdm quyén quyét dinh céng nhan bang van ban, néu chua xép bac
luong cudi cling trong ngach;

1.3. Thoi gian tinh: Pén ngay 31 thang 12 ndm 2015 xét néng béc luong
trude thoi han, néu coéng chirc, vién chiic va ngudi lao dong con thiéu tir 12
thang tré xudng dé duoc nang béc luong thudng xuyén thi dugc xét nang bac
lwong trude thoi han ti da 14 12 théng.

2. Ty 1€ nang bac lwong trude thoi han

Ty 1€ cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce nédng bac luong trude
thoi han do 14p thanh tich xuat sic trong quy 4 khong vuot qua 2,5% téng sb cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong (sb c6 mit) trong danh séch tra luong cua
don vi dugc S& Y té giao tinh dén ngay 31 thang 12 clia ndm xét nang bac luong
trude thoi han.

3. Cach tinh ty 1€ nang bac lwong trudc thoi han

3.1. Ct mdi 10 ngudi trong danh sich tra luong c¢6 01 ngudi dugc ning
bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xut sic;

3.2. S6 1& tir 0,5 trd 1én (sau khi 13y tong s6 nguoi trong danh sach tra
luong ctia don vi chia cho 10) dugc d& nghi thém 01 ngudi nang bac lwong trudce
thoi han (14p danh sach dé nghi riéng). Nhitng nguoi nay s& do Hoi dong Xét
nang béc luong ciia S& Y té xem xét, quyét dinh theo nguyén tic wu tién cho céc
don vi hoan thanh tt nhiém vu céng tac ctia nam trude lién ké.

4. S6 1an dwoge ning bac lwong trwde thoi han

Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thot han do 14p thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu trong cling ngach.

5. Xac dinh thanh tich dé xét nang béc lrong trwée thoi han

Xac dinh thanh tich dé xét ning bac luong trude thoi han do 14p thanh tich
xudt sic nhu sau:

Thanh tich dé xét nang béc luong trudce thoi han dugc xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
06 nam gan nhat d6i v6i cac ngach c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao déng tro
lén va 04 nam gan nhit ddi véi cac ngach c6 yéu cau trinh do tir trung cép tro
xudng tinh dén ngay 31 thang 12 clia ndm xét ndng béc luong trude thoi han.



Riéng dbi véi truong hop da duge nang bic luong trude thoi han thi tat ca
c4c thanh tich dat duoc trude ngay cé quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han
trong khoang thoi gian (06 nam va 04 nam) nay khong dugc tinh dé xét nang
bac luong trude thoi han cho lan sau.

6. Tiéu chulin va cip dd vé lip thanh tich xuit sdic trong thue hién
nhiém vu

Pé dam bao cong bang, ding dbi tuong va s6 luong theo quy dinh, viéc
xét ndng bac luong trudc thoi han d6i véi cong chirc, vién chitc va nguoi lao
dong do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy s& do céc phong cua
S Y té va cac don vi truc thude S& Y té xem xét dé nghi theo thir tu uu tién nhu
sau: chua dugc ning bac luong trude thoi han 1an nao, cép do vé lap thanh tich
xuét sdc ma cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dat duge trong subt thoi gian
gilt bac.

Cép do vé lap thanh tich xuit sic cta cong chirc, vién chic va ngudi lao
dong theo thtr ty nhu sau:

- Huédn chuong Lao dong hang Nhét;

- Huén chuong Lao dong hang Nhi;

- Huin chuong Lao dong hang Ba;

- Chién s¥ thi dua toan qudc;

- Béng khen ctia Tht tuéng Chinh phu;

- Chién s§ thi dua cap tinh;

- Bing khen ctia B Y té; Bang khen clia Uy ban nhén dén tinh;

- Chién s§ thi dua co so;

- Gidy khen cua Giam doc So;

- Cac Béng khen khac: Bﬁmg khen Ban Chép hanh Lién doan lao dong
tinh; Bang khen Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam tinh; .

- Céc Glay khen khac: Gidy khen Ban Chép hanh Cong doan Nganh Y té;
Giy khen ctia Uy ban nhan dan huyén/thi xa/thanh pho Glay khen Ban Chap
hanh Lién doan lao dong huyen/thl xa/thanh phd; Gidy khen Téng cuc Dan sd -
KHHGD; Gidy khen cta Uy ban nhan dan xa/thi tran/phudng; ...

Hoi ddng wu tién xét chon nhimg cdng chire, vién chiic va ngudi lao dong
chua dugce nang bac luong trude thoi han lan nao, co6 thanh tich cao nhét, thanh
t{ch nhiéu nam, thanh tich thudng xuyén, tham nién cong tac, .. Néu thanh tich
cung cdp khen thuéng thi wu tién chon nhitng cong chue, vién chuc va nguoi lao
ddng c6 thoi gian thdm nién cdng tac cao hon.

7. Thoi gian nang bac hrO’ng trudc thoi han

7.1. Céc phong ctia S6 Y té va cac don vi truc thudc S6 Y té 1ap thu tuc va
danh sach cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge xét chon nang bac luong
truée thoi han gii vé& S& Y té dé Hoi dong xem xét. Ty 1¢ dé nghi khong qua
2,5%. Viéc nang bac luong trude thoi han dbi voi cdng chue, vién chie va nguoi
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lao dong s€ do Hoi dong Xét nang bac luong cia S¢ Y té xem xét trén co s& dé
nghi cua cac phong cua S6 Y té va cac don vi truc thudc S&' Y té. Pon vi pha1
can déi s ngudi duoc xét trong cac quy dam bao ty 1¢ thich hop. Pon vi nao dé
nghi nang bac luong trudce thoi han qud ti 1€ 2,5% trong quy 4 thi phai c6 giai
thich cu thé dé Hoi dong Xét nang bac luong cia S6 Y té xem xét, quyét dinh.
Néu don vi ndo dé nghi nang bac luong trude thoi han qué chi tiéu quy dinh
trong nam, HO1 déng Xét nang bac luong S6Y té & khong xét;

7.2. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cé thoi gian hudng luong
duoc dé nghi nang bac luong trude thoi han nhu sau:

- Cong chtrc, vién chirc ¢ trinh d6 dao tao dai hoc, cao déng: C6 mdc thoi
gian hudng luong tir ngay 01/10/2013 dén ngay 31/12/2013;

- Cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong cé trinh d§ dao tao trung hoc
trd xudng: C6 mbe thoi gian hudng luong tir ngay 01/10/2014 dén ngay
31/12/2014.

IV. Hb so dé nghi xét niang bac lwong

1. i véi nang bic lwong thwong xuyén va ning phu cAp thAm nién
vugt khung

- 01 T& trinh vé viéc dé nghi nang bac lwong quy 4 ndm 2015;

- 01 Bién ban hop xét nang bac luong;

- 01 ban danh sach dé nghi nang bac luong thudng xuyén d6i voi cong
chtre, vién chire (theo mau);

- 01 ban danh sach d nghi nang bic luong thudng xuyén d6i voi hop
ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP (theo mau);

_ 01 ban danh sach d& nghi nang bic luong thudng xuyén dbi véi vién
chitc x&/thi tran/phudng (ghi 1 tén Tram Y t&) (theo mau);

- 01 ban danh s4ch d& nghi ning phu cip thim nién vuot khung (theo
mau);

- Photo Quyét dinh nang bac lwong dang hudng cla timg ngudi dugc aé
nghi nang bac luong.

Nhitng trudng hop cé thay dbi don vi cong téc so véi Quyét dinh ning
bac luong cii, don vi phai photo Quyét dinh diéu dong giri kém.

2. P6i voi nang bic lwong truée thoi han

- 01 T trinh v& viée dé nghi nang bac luong trudc thoi han quy 4 nam
2015;

- 01 ban danh sach d& nghi nang bac lwong trudc thoi han ddi véi cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong (theo mau);

- 01 béan danh sach dé nghi nang bac luong trudc thoi han d6i voi cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong (sau khi ldy tong s ngudi trong danh séch
tra lwong cuia don vi chia cho 10 ¢6 s6 18 tr 0,5 tr& 1€n);



- Photo Quyét dinh nang bac lwong dang hudng cla timg ngudi duoc dé
nghi niang bac luong trude thot han;

- Photo Bang khen, Gidy khen ... 1ap thanh tich xuét sdc cua ting ngudi
duoc dé nghi nang bac luong trudce thoi han;

- Quy dinh xét néng bac luong trudc thoi han d6i véi cong chire, vién
chic va nguoi lao dong cua céc don vi.

Nhiing truong hop dd ning bac luong trude thoi han trude day, don vi
phai dién giai vao cdt ghi chi nam da nang bac luong trude thoi han.

3. Céc truong hop ning bic lwong khong ding ky han do bi ky luét,
do khong hoan thanh nhiém vu hay ly do khéac, don vi phai dién giai vao cot ghi
cht trong danh sach dé nghi nang béc luong va photo giri kém nhiing gidy to ¢6
lién quan.

Pé thuan loi trong tong hop danh séch nang bac luong cla cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong trong toan nganh, dé nghi cac don vi thdng nhat str
dung bang ma UNICODE, phong chit Times Newroman, viét thuong, ¢ chit 14,
chuong trinh WORD.

Hd so dé nghi xét nang bac luong gui vé Phong T6 chirc can bo S& Y té
bang vén ban va file dién tur dtpthao syt@thuathlenhue gov.vn dé tong hop, bao caon,

Thoi glan giri ho so vé Phong TH chiic can b S¢ Y té trudc ngay
10/12/2015. ) *9)

Pé nghi cac don vi trién khai va thuc hién theo ding quy dinh. Hoi dong/
Xét nang bac luong SO Y té s& khong xem xét nhiing trudong hop gui hé 50
cham, khong ding thu tuc./.
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