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du cac phién hop, cudc hop va thu
tuc giri van ban, trinh giai quyét
cong viéc
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Dé ting cuong ky luat, ky cuong trong viéc thuc hién Quy ché lam viéc
cia Uy ban nhan dén tinh, ning cao tinh than trach nhiém cta cac So, ban,
nganh cép tinh va Chu tich UBND céc huyén, thi x3, thanh phd Hué trong vige
tham dy céc phién hop, cudc hop va thi tyc g vin ban, trinh giai quyét cong
viéc; Uy ban nhén dén tinh yéu cau:

1. V& thi tuc giri vin bén, trinh giai quyét cong viéc

a) Yéu cau Thu trudéng cac S&, ban, nganh, UBND cac huyén, thi xd va
thanh ph6 Hué khi trinh UBND tinh xin ¥ kién giai quyét cong viéc phai dim
bao dung hé so, thu tuc quy dinh tai Quyét dinh sé 61/2016/QD-UBND ngay
19 thang 6 ndm 2016 cia UBND tinh.

- Truong hop ndi dung trinh c6 lién quan dén chic ning cia cac co quan
khéc, trong hd so trinh phai c6 y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan.
Néu da c¢6 cong vin xin ¥ kién nhung co quan lién quan chua tra 10i, trong hd
so trinh phai bdo c4o rd danh sich cic co quan chua c6 ¥ kién.

- Céc cdng vin, t& trinh, trinh giai quyét cong viéc chi giri mot ban dén
mdt dia chi c6 tham quyén xir 1y. Néu can giri dén cac co quan c6 lién quan dé
bao cdo hoic phdi hop thi chi ghi tén co quan d6 & phan noi nhan vin ban.

b) Thu truéng co quan chuyén mén, co quan thuoc UBND tinh c6 trach
nhiém:

- Str dung dting quyén han theo quy dinh, khong chuyén cong viée thude
churc nang, thAm quyén cua co quan, don vi minh 1én UBND tinh, Chu tich
UBND tinh hoic chuyén céc co quan khéac va ciing khong giai quyét cong viéc
clia nhitng co quan khac. Khi tham muu d& xuit UBND tinh, Cha tich UBND
tinh vé nhiing cdng viéc thudc chirc ning, thdm quyén cta minh, phai cé chinh
kién, khong dun ddy trach nhiém.

- Chi trinh UBND tinh, Chti tich UBND tinh cac van dé thudc thim quyén
ciia UBND tinh, Chi tich UBND tinh hodc can kién nghi cic co quan Trung
uong giai quyét. Pdi vé6i cac vin ban cua cac co quan, don vi goi ddng thoi dén



cac s&, nganh va UBND tinh, yéu cau cic s, nganh, don vi cd

n cir chirc nang,

nhiém vu ctia minh cht dong tham muu, dé xuat van ban, khong cho y kién chi

dao cua UBND tinh. ’
- Chép hanh nghiém cac quyét dinh, chi dao cua cap t

cham hodc khong thuc hién dugc phai kip thoi bao céo 16 1y do.

¢) Van phong UBND tinh thAm tra v& mit tha tuc va thé
vin ban du thao cling nhu cac ndi dung trinh UBND tinh giai
cua cac S&, ban, nganh, UBND céc huy¢n, thi xa va thanh phé
trinh khong ding quy dinh hodc vi pham quy dinh tai Piém (

Vian phong UBND tinh tra lai ho so va yéu cdu Thu trudng
sung du hd so hodc soan thao lai dy thao vin ban.
2. Vé viéc tham du cac phién hop, cudc hop

rén. Trudong hop
thirc, hinh thirc
quyét cong viéc
Hué. Néu ho so
a) cong van nay,
co quan trinh b

a) D4i v6i phién hop UBND tinh thudng ky va cudc hop UBND tinh bt

thuong:
- Céc thanh vién UBND tinh sip xép thoi gian tham d

dung theo Chwong trinh, tham gia day da d6i véi nhimg va

thao luan. Truong hop thanh vién UBND tinh ving mit thi
dugc s ddng ¥ ctia dong chi chi tri cude hop.

- Dé tiét kiém thoi gian va tip trung thao luan, cho ¥

thuoc thAm quyén ctia UBND tinh, thanh vién UBND tinh

trinh ndi dung tai phién hop phéai chuan bi Bdo cao tom tat, tri
10 rang cac van dé co ban cua bao cdo, dé an va cac van de ca

c6). Cac thanh vién UBND tinh tham gia thao lun ngén gon,

dé, thé hién 15 quan diém ddng y hay khong dong ¥ dbi vai nd

cho ¥ kién.
b) Béi véi cac cude hop do Chu tich, Phé Chu tich UB
cong viéc thuong xuyén:
- Yéu ciu cac co quan, don vi, dia phuong du hop diang
moi va co trach nhiém phat biéu y kién vé nhimg véan dé lién
khong thé dy hop thi phai cir ngudi dy hop thay nhung phai dy
d6ng chi chu tri cude hop. Ngudoi du thay phai duge giao du tl
chuyén mén dé thay mit lanh dao co quan phat biéu ¥ kién v
c6 lién quan dong thoi phai bao céo két qua cude hop cho n
quan, don vi da cir minh di hop.
- Trong trudng hop can thiét, 1anh dao co quan, dia pl
dugc cur thém mdot cong chire, vién chirc clia co quan cung du
déy da thong tin cd nhan cua cong chirc, vién chirc du ho
UBND tinh biét truéce it nhit 01 ngay.
c) Van phong UBND tinh c6 trach nhiém:
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- Theo ddi, quéan 1y chit ché thanh phan dy cac phién hop, cudc hop; bao
dam bao mat thong tin, tai lidu; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc
st dung tai liéu, han ché viéc st dung van ban gi'c"ly tai phong hop; tiép tuc déy
manh ing dung cong nghé théng tin phuc vu cac phién hop, cudc hop.

- Theo d6i théng ké tong hop danh sach Lanh dao cic co quan, don vi,
dia phucmg vang mit tham dy phién hop, cudc hop (hodc tham dy khong dung
thanh phan) dinh ky hang thang bao c4do Chu tich UBND tinh.

Yéu cau Thu trudng cac S&, ban, nganh, UBND cac huyén, thi xa va thanh
phé Hué nghiém tuc thuc hién chi dao cua UBND tinh tai Cong van nay va
Quy ché 1am viéc cia UBND tinh tai Quyét dinh sé 61/2016/QD-UBND ngay
19 thang 6 nam 2016./.
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