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De tang cirong ky Iuat, ky cirong trong viec thtrc hien Quy che lam viec
cua Uy ban nhan dan tinh, nang cao tinh th~n trach nhiem cua cac Sa, ban,
nganh c§.ptinh va Chu tich UBND cac huyen, thi xfi, thanh pho Hu~ trong viec
tham du cac phien hQP,cuoc hop va thu tuc giri van ban, trinh giai quyet cong
viec; Uy ban nhan dan tinh yeu c~u:

1.v~thu tuc gUi van ban, trinh giai quy~t cong vi~c
a) Yeu c~u Thu truang cac Sa, ban, nganh, UBND cac huy~n, thi xfi va

thanh ph6 Hu~ khi trinh UBND tinh xin y ki€n giai quy~t cong vi~c phai dam
bao dung h6 sa, thu tl;lcquy dinh t~i Quy~t dinh s6 61120161QD-UBND ngay
19 thang 6 nam 2016 cua UBND tinh.

- TruOng hQ'PnQidung trinh co lien quan d€n chuc nang cua cac ca quan
khac, trong h6 sa trinh phcHco y ki~n b~ng van ban cua cac ca quan lien quan.
N~u dfi co cong van xin y ki€n nhung ca quan lien quan chua tra lai, trong h6
sa trinh phai bao cao r5 danh sach cac ca quan chua co y ki€n.

- Cac cong van, to' trinh, trinh giai quy€t cong vi~c chi gui mQtban d~n
mQtdia chi co th~m quySn xu lY.N~u c~n gui d~n cac ca quan co lien quan de
bao cao ho~c ph6i hQ'Pthi chi ghi ten ca quan do a ph~n nai nh~n van ban.

b) Thu truang ca quan chuyen mon, ca quan thuQcUBND tinh co trach
nhi~m:

- Su d\lng dung quySn h~n thea quy dinh, khong chuyen cong vi~c thuQc
chuc nang, th~m quySn cua ca quan, dan vi minh len UBND tinh, Chu tich
UBND tinh ho~c chuyen cac ca quan khac va cling khong giai quy€t cong vi~c
cua nhfrng ca quan khac. Khi tham muu dS xu§.tUBND tinh, Chu tich UBND
tinh vS nhfrng cong vi~c thuQcchuc nang, thAmquySn cua minh, phai co chinh
ki€n, khong dun d~y trach nhi~m.

- Chi trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh cac v§.ndS thuQcth§.mquYSn
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh ho~c c~n ki€n nghi cac ca quan Trung
uong giai quy~t. D6i v6i cac van ban cua cac ca quan, don vi gai d6ng thai d~n



cac sa, nganh va UBND tinh, yeu c~u cac sa, nganh, dan vi c n cir chirc nang,
nhiem vu cua minh chu dong tham rmru, d€ xuat van ban, kho g cho y kien chi
dao cua UBND tinh,

- Chap hanh nghiem cac quyet dinh, chi dao cua cap ten. Truong hop
cham hoac khong thirc hien duoc phai kip thai bao cao r5 ly do.

c) Van phong UBND tinh thAm tra v€ m~t thu tuc va th thirc, hinh tlnrc
van ban du thao ciing nhu cac noi dung trinh UBND tinh giai quyet cong viec
cua cac Sa, ban, nganh, UBND cac huyen, thi xa va thanh ph' HuS. NSu h6 sa
trinh khong dung quy dinh hoac vi pham quy dinh tai f)i~m ( ) cong van nay,
Van phong UBND tinh tra lai h6 sa va yeu c~u Thu tnrong a quan trinh b6
sung du h6 sa hoac soan thao lai dv thao van ban.

2. v~vi~c tham d\f cae phien hQP, eUQe hQp
a) f)6i vai phien hOp UBND tinh thuang ky va cUQchQ UBND tinh bat

thuang:
- Cac thanh vien UBND tinh s~p xSp thai gian tham d d~y du cac nQi

dung thea Chuang trinh, tham gia d~y du d6i v6'i nhfrng va d€ UBND tinh
thao lu~n. Truang hqp thanh vien UBND tinh v~ng m~t thi hai xin phep va
duQ'Csv d6ng y cua d6ng chi chu tri cUQchop.

- f)~ tiSt ki~m thai gian va t~p trung thao lu~n, cho y kiSn cac van d€
thuQc thAm quy€n cua UBND tinh, thanh vien UBND tinh duQ'c phan cong
trinh nQi dung t~i phien hQp phai chuAn bi Bao cao tom t~t, t ' bay ng~n gQn,
r5 rang cac van d€ ca ban cua bao cao, d€ an va cac van d€ c' n xin y kiSn (nSu
co). Cac thanh vien UBND tinh tham gia thao lu~n ng~n gQn, C\l th~, dung van
d€, th6 hi~n r5 quan di6m d6ng y hay khong d6ng y d6i vai n i dung thao lu~n,
cho y kiSn.

b) f)6i vai cac cUQchQP do Chu tich, Pho Chu tich UB D tinh d6 xu ly
cong vi~c thuang xuyen:

- Yeu c~u cac ca quan, dan vi, dia phuang dV hop dun thanh ph~n duQ'c
mai va co trach nhi~m phat bi6u y kiSn v€ nhUng van d€ lien uan. Truang hQ'p
khong th6 dVhQPthi phai cu nguai dV hQp thay nhung phai d Q'Csv d6ng y cua
d6ng chi chu tri cUQchQP.Nguai dV thay phai duQ'c giao du t Amquy€n v€ m~t
chuyen mon d~ thay m~t lanh d~o ca quan phat bi~u y kiSn € nhUng nQi dung
co lien quan d6ng thai phai bao cao kSt qua cUQchQp cho n uai dUng d~u ca
quan, dan vi da cu minh di hQp.

- Trong truang hQ'Pc~n thiSt, lanh d~o ca quan, dia p uang dV hQP chi
duQ'ccit them mQt cong chuc, vien chuc cua ca quan cling d. va phai cung cap
d~y du thong tin ca nhan cua cong chuc, vien chuc dv ho cho Van phong
UBND tinh biSt truac it nhat 01 ngay.

c) Van phong UBND tinh co trach nhi~m:
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- Theo doi, quan ly ch~t che thanh phan dir cac phien h9P, cuoc h9P; bao
dam bao m~t thong tin, tai lieu; thuc hanh tiet kiem, chong lang phi trong viec
sir dung tai lieu, han chS viec sir dung van ban gi§.y tai phong h9P; tiep tuc d~y
manh irng dung cong nghe thong tin phuc vu cac phi en h9P, cuoc hop.

- Theo doi, thong kc t&ng hop danh sach Lanh dao cac co quan, dan vi,
dia phuang vang mat tham du phien h9P, cuoc h9P (hoac tham du khong dung
thanh phan); dinh ky hang thang bao cao Chu tich UBND tinh.

Yeu cfru Thu tnrong cac S6, ban, nganh, UBND cac huyen, thi xa va thanh
ph6 HuS nghiem tuc thirc hien chi dao cua UBND tinh tai Cong van nay va
Quy chS lam viec cua UBND tinh tai Quyet dinh s6 6112016/QD-UBND ngay
19 thang 6 nam 2016.1.

Noi nhijn:
- Nhu tren;
- CT va cae PCT UBND tinh;
- VP: CVP, PCVP va cae CV;
- LUll: VT, TH.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TJCH

Phan NgQcThQ
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