SO Y TE TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 396/QD-BVPHCN Thira Thién Hué, ngay 30 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy ché quan ly va sir dung tai san cong trong Bénh vién”

GIAM POC BENH VIEN PHUC HOI CHU'C NANG

Can cie Quyét dinh 56 2136/0P-SYT ngay 06/9/2022 cia Uy ban nhdn dan tinh
Thira Thién Hué vé Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co céu 16 chike ciia Bénh
vién Phuc hoi chite nang tinh Thira Thién Hué,

Can cir Lugt Quan Iy, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017; Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP ngay 26 théng 12 nam 2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé
diéu cia Lugt Quan Iy, sir dung i san cong;

Cein cit Théng twsé 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nim 2017 cia Bé tai chinh
huong dan mét sé néi dung cua Nghi dinh 151/2017/NP- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludit Qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Tai chinh ké todn.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1 “Quy ché quan ly va sir dung
tai san cong trong Bénh vién”

Pi¢u 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Diéu 3. Ban Giam dbc, cac khoa/phong trong Bénh vién va toan thé vién chic,
nguoi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhin:
- Nhu diéu 3;
-So Y té T.T Hué;

- Luu: VT, TCKT, ?

Nguyén Khoa Nguyén



QUY CHE

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG CUA BENH VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 396/0D-BVPHCN ngay 30 thang 5 nam 2023
cua Bénh vién Phuc héi chirc nang tinh Thira Thién Hué)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Dié¢u 1. Muc dich

1. Thyc hién thong nhat quan 1y vé tai san cong ctia Bénh vién ddm béo tudn
thu cac quy dinh ctia phap lut va huéng din ctia co quan nha nuéce ¢6 tham quyeén.

2. Khai théc va sir dung dam bao hiéu luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viéc quan ly va sur dung tai san nha nude.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly va
sur dung tai san nha nudc.

4. Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.
Dic¢u 2. Pham vi va dbi tuwong ap dung
1. Pham vi:

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thdm quyén quyét dinh trong quan ly
st dung, mua sim, tiép nhan, sita chita, diéu chuyén, thu héi va thanh 1y tai san
cong trong Bénh vién

2. Béi tuong ép dung:

a. Céc khoa, phong cta Bénh vién.

b. Cén b, cong chire, vién chire va ngudi lao dong 1am viéce trong Bénh vién.

Piéu 3. Co s& phap Iy:

Céan cir Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 didu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Can clr Thong tu ) 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
tai chinh ercmg dan mot sé noi dung cua Ngh1 dinh 151/2017/ND- CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu ciia Luat Quan ly, str dung
tai san cong;

Can ctr Quyét dinh s 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh murc sit dung may moc, thiét bi;

Cén ctr Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cua Bo Tai chinh huéng
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co quan, t6 chire,
don vi va tai san c6 dinh do Nha nudce giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh
thanh phan vén Nha nuée tai doanh nghiép.
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Cin ctr Quyét dinh s6 42/2018/QD-UBND ngay 08 thang 8 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong
tai co quan, té chic don vi thudc pham vi quan ly cta dia phuong trén dia ban
tinh Thira Thién Hué.

Can cur Quyet dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 17 thang 02 ndm 2022 sira
d6i, bd sung mdt sé didu ctia Quy dinh ban hanh theo Quyét dinh so 42/2018/Qb-
UBND ngay 08 thang 8 nam 2018 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh
Quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong tai co quan, t6 chire don vi thugc pham
vi quan ly cua dia phuong trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Cian cir Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh hudng
dan ché do quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san c6 dinh tai co quan, td chire,
don vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan vén Nha nudc tai doanh nghiép.

. A ve o ~
Dieu 4. Tai san cong
Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nudc giao cho co
quan quan ly sir dung, do dau tu xay dung, mua sam tir nguon von ngan sach nha
nudc va cac nguon kinh phi khac, do cac t6 chirc va ca nhan trong va ngoai nudc
biéu, tdng, bao gom:

1. Tai san ¢6 dinh hiru hinh

- Nha ctra va vat kién triic: Céc khdi nha lam viéc hanh chinh, cac khéi nha
lam viéc chuyén moén, cac cong trinh canh quan, phu trg trong bénh vién;

- May méc, thiét bi, dung cu dung cho céng tac chuyén mén;

- May moc, trang thiét bi 1am viéc;

- Phuong tién van tai, hé théng thong tin lién lac;

- Thiét bi, dung cu dung cho cong tac quan ly;

- Tai san cb dinh khac.

2. Tai san c6 dinh v hinh

- Gia tri quyén sir dung dat.

- Gi4 tri phan mém mg dung: Phan mém Khém chita bénh

3. Tai san la cong cu, dung cu lau bén

Céc loai cong cu, dung cu lau bén gdm céc loai cong cu, dung cu trang bi
trong phong lam viée, phong hop, cic khoa, phong diéu trj.

Diéu 5. Nguyén tic quén Iy va sit dung tai sin

1. Moi tai san cua Bénh vién déu phai dugc giao, phan céng, phan cap rd
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tham quyén, trach nhiém cho timg ¢ nhén va khoa, phong quan ly, sir dung.

2. Tai san cua Bénh vién phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng,
sua chira, duoc thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri, nhimg tai san cé
nguy co chiu rui ro cao do thién tai, hoa hoan va nguyén nhan bét kha khéang khac
dugc quan ly rii ro vé tai chinh théng qua bao hiém hodc cong cu khac theo quy
dinh cua phap luat.

3. Tai san cua Bénh vién phuc vu c6ng tac quan ly, cung cép dich vu cong,
bao dam an ninh phéi duogc st dung tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich, céng
ning, d6i tugng, tiéu chuan, dinh mire, ché do theo quy dinh ctia phép luat.

4. Viéc khai thac nguén luc tai chinh tir tai san cua Bénh vién phai tuan theo
co ché thi truong, ¢ hiéu qua, cong khai, minh bach, ding phap luat.

5. Viée quan ly, sir dung tai san cua Bénh vién phai dugc thyc hién cong
khai, minh bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham
nhiing.

6. Vigc quan ly, sir dung tai san cua Bénh vién duoc giam sat, thanh tra, kiém
tra, moi hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, st dung tai san cia Bénh vién phai
dugc xur ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luét.

7. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh. Trudng hop
hd so chua ban giao cho bd phan bao quan, luu trir chung quan ly thi ca nhan,
khoa, phong dugc giao theo chire nang phai chju trach nhiém béo quan, luu tri.

Chuwong I1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Diéu 6. Quy dinh chung vé quén Iy va sir dung tai san:

1. Vigc trang bij tai san cho Léanh dao céc khoa phong va cén bd vién chire
thuc hién theo dinh mirc, tiéu chuan quy dinh cta nha nuée. Quan ly tai san Ia
trach nhiém chung cua can bg vién chirc. Truong cac khoa, phong chiu trach
nhiém truée Gidm doc vé quan ly dbi voi tai san cua ca khoa, phong; Céa nhan
chiu trach nhiém trude Truéng khoa, phong déi véi tai san giao cho c4 nhan quan
ly, sir dung. Tai san cua co quan phai dugc sir dung ding muc dich, dam bao tiét
kiém, hiéu qua. Nghiém cdm viéc mang tai san ra khoi co quan, didu chuyen tai
san gitra cac phong va cac ca nhan khi chua duge phép cua lanh dao Bénh vién.
Khéng sur dung tai san co quan vao muc dich ca nhan.

2. Giao trach nhiém cho céc phong chuyén mén két hop voi phong Tai chinh
ké toan theo doi va quan ly tai san thudc chuyén mén ctia timg phong. Cu thé:
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2.1. Giao phong Tai chinh ké toan c6 trach nhiém theo di, quém ly tat ca tai
san cua co quan theo quy dinh cia Nha nude. Nhap tang, giam tai san vao phan
mém quan ly tai san. Viéc 1ap bao céo dinh ky s& do phong Tai chinh ké toan tong
hop lap dua trén két qua kiém tra ddi chiéu véi cac bo phan cb lién quan.

2.2. Giao phong TCHC: Quan ly theo doi tat ca cdc tai san la may moc, trang
thiét bi y té phuc vu cho cong tac chuyén mon.

M sb theo dai 1y lich may, Ma so theo dai va kiém ké tai san theo dinh ky.
Quan 1y céc tai san thudc hanh chinh nhu nha cira, vat kién trac, 6 t6, ban
ghé, givong truc, tu true, diéu hoa, quat, dién nudc..

2.3. Giao phong Cong ngh¢ thong tin: Quan ly theo doi cac tai san thudc linh
vuc Cong nghé thong tin nhu: May cha, Hé thong cac may tinh tram, Hé thong
mang, thiét bi CNTT va cac may vi tinh cua cac khoa, phong, may in, Hé théng
cac phan mém phuc vu khac.

3. Céc hd so cua tai san phai duge ban giao va luu trir day du khi duoc tiép
nhan tai san do khoa, phong minh quan ly.

4. Bao v¢ tai san chung la trach nhiém cua toan bg can bd CNVC trong Bénh
vién

5. Pinh ky hing nam thuc hién kiém ké tai san theo quy dinh, m01 nim kiém
ké 02 lan ( 06 thang 01 1an) Cac phong tham gia kiém ké tai san bao gdm: Phong
Tai chinh ké toan, Phong TCHC va cac khoa phong khéc ¢d trach nhi¢m bé tri

cén bo phoi hop kiém ké cting doan kiém ké theo lich kiém ké di duoc Ban giam
doc phé duyét.

6. Viéc danh gia lai tai san hay chuyén déi lai cong nang st dung cua tai san
cling nhu viéc diéu chuyén thu hoi va thanh 1y, tiéu huy tai san va céc hinh thire
khac déu phai duoc thao luan cong khai va c6 bién ban lam viéc cu thé. Thanh 1ap
hoi dong danh gia, thanh 1y, tiéu huy tai san theo ding trinh tu quy dinh cta nha
nudce ban hanh.

Pi¢u 7: Quyén va nghia vu ciia tirng bd phin ¢4 nhén ¢6 lién quan:
1. P6i v6i viée dau tr xay dung:

Can ctrvao ké hoach dau tu xdy dung hang ndm ctia don vi cling nhu xét tinh
chét cép bach va thuc trang yéu céu cua cac khoa phong trong Bénh vién. Xét dé
nghi cua Truéng phong TCHT. Bénh vién thanh lap T6 giup viéc, kiém tra danh
gia hién trang ciing nhu tinh hiéu qua cua du an dau tu xay dung. Cén clr vao
ngudn von dau tu hién c6 Bénh vién s€ 1ap to trinh va cac vén ban can thiét dé
trinh céc clp c6 tham quyen phé duyét chu truong dau tu XD du an. Tién hanh

thué cac don vi tu van 1ap hd so thue hién cac thu tuc dau tu xay dung theo quy
dinh hién hanh cua nha nudec.

Quyen va nghia vu thude vé Phong TCHC va Phong Tai chinh ké toén cung
cac ca nhén c6 lién quan duge giao nhiém vu phéi hop thuc hién. Trong dé:

1.1 Trach nhiém ciia phong Té chirc Hanh chinh:
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- Phéi hop cung céc don vi tu van tién hanh khao sat, xay du’ng so b ban vé
thiét ké va du toan, thanh lap t6 gitip di khao sat, kiém tra danh gia hién trang di
voi viée dau tu xay dung.

- Tham gia xdy dung va lay ¥ kién cua cac khoa, phong c6 lién quan dén viéc
dau tu xay dung dé téng hop dong gop vao ban vé thiét ké sao cho phu hop véi
cong ning sur dung cua cong trinh sau nay.

- Két hop véinha thau thi cong, tu van quan 1y diéu hanh, tu vn giam sat dé
tién hanh cung giam sat vé hoat dong xay dung cua du an nhim phat hién nhimg
bat hop ly trong qua trinh xdy dung cling nhu nhimg nguy co nhu: an ninh trat ty,
tlen dd du 4n, do on, 6 nhiém, céc hién tuong mat an toan trong thi cong, chdy

.. dé kip thoi tham muu cho Ban giam ddc chi dao cac don vj lién quan diéu
chmh lai bién phép thi cong sao cho phu hop va an toan hon.

Phéi hop cing cac Khoa, phong trong nhirng phan viéc ¢6 lién quan khac
(diéu chinh du 4n, nghiém thu, duy tu bao dudng, bao hanh cong trinh.....)

1.2 Trich nhiém ciia phong Tai chinh ké toan:

- Phéi hop cing cac cac phong lién quan, don vi tu van lam céc thu tuc dé
trinh xin phé duyét trién khai dy 4n dau tu xdy dung. (Céc to trinh, bdo céo, ban
vé, du todn va cac van ban khac theo quy dinh)

- Phéi hop céc phong lién quan dé t6 chirc 1ap hd so moi thau, ddu thiu, chidm
thau, chi dinh thau ddi véi timg g6i thau theo quy dinh hién hanh cua nha nuéc.

- Soan thao cac Quyét dinh phé duyet chi dinh dbi v6i cac nha thau, 1ap du
thao hop dong, thuong thao hop dong va hop ddng cho timg g6i thau theo quy
dinh.

- Thanh toan tién tam Ung, thanh todn khéi lugng hoan thanh, thanh ly HD
va thuc hién viée quyét toan doi voi goi thau.

- Luu trit céc ho so cua du 8 an ( Ban vé thiét ké, du toan, hd so moi thau ho
so du thau, céc van ban, cac quyét dinh phé duyét, Hop dong va thanh ly, Ho so
quyet toan, ho so hoan cong, nhét ky cong trinh va cac tai liéu khac cé trong du
an..).

- Phéi hop cung céc Khoa, phong trong nhing phan viéc ¢6 lién quan khac,

2. Péi véi viée tleE nhan, thué, khoan kinh phi, sir dung, khai thac, kiém
ke, danh gia lai, chuyen doi cong nang sur dung, thu h0|, diéu chuyen, ban,
thanh ly, tiéu huay tai sian, va cac hinh thire xir ly tai san khac, lap, quan ly,

lwu trir ho so tai san, bao v¢ tai san, kiém ké, kiém tra tai san, bao cao tai san
cong.

Khi ¢6 phat sinh dén viéc tlep nhan, thué, khoan kinh phi, str dung, khai thac,
kiém ké, danh gia lai, chuyen do6i cong nang sur dung, thu hoi, diéu chuyen bén,
thanh ly, tiéu huy tai san, va cac hinh thirc xu ly tai san khac, lap, quan ly, luu triv
hd so tai san, bao vé tai san, kiém ké, kiém tra tai san, bao céo tai san cong thudc
linh vuc quan ly ctia céc phong s& phéi hop cung Phong Tai chinh ké toan va cac
khoa c6 lién quan dé thuc hién.




7

2.1 Trach nhiém cia phong Té chire Hanh chinh:

- Lap sb theo ddi tai san bao gdm cdc tai san 1a may moc, trang thiét bi y té
phuc vu cho cong tac chuyén mén do phong TCHT quan ly.

- Lap s6 theo dai 1y lich may dé theo ddi qué trinh hoat dong ctia may moc,
thiét bi.

- Soan thao trinh Giam déc ky céc quyét dinh giao may méc, thiét bi y té cho
cac by phan, ca nhan nguoi sir dung.

- Khi ¢6 tai san méi duoc tiép nhan tir viéc mua sim hay tir cac chuong trinh
du an thi phai phm hop cung phong Tai chinh ke toan dé thuc hién viéc tiép nhan

va ghi ting vao s6 tai san; tuong tu ghi giam s tai san khi cd ban, thanh 1y, diéu
chuyén, tiéu hiy tai san.

- Luu trir cac tai liéu vé tai san (Tai liéu hudng dan sir dung, cac tai ligu vé
ngudn gdc, xuat sir (CO,CQ) cuing céc gidy to c6 lién quan khac kém theo vé tai
san).

- Phéi hop cung céc khoa, phong c6 lién quan khac thye hién cong tac t1ep
nhan, kiém ké, danh gié lai, chuyén doi cong ning sir dung, thu hdi, diéu chuyén
tai san.

- Khi nhén dugc thong tin tai san c6 sy cd, hong héc tir bo phén sir dung tai
san thi phai tién hanh kiém tra, néu khong xir 1y duoc thi phai lap bién ban kiém
tra, trinh 1anh dao Bénh vién dé tim huéng khéc phuc.

- Khi ¢6 tai san can ban, thanh ly, tiéu huy tai san thi phai kiém tra thuc trang
tai san, danh gia so bo vé hong héc, hu hai cta tai san (Hong do qua trinh sir dung
da lau hay hong do 16i ctia ngudi van hanh sir dung, quan 1y..), 1am dé nghi thanh
Iy thiét bj guri phong TCKT ... 1ap t& trinh dé trinh ban giam déc phé duyét viéc
ban, thanh ly, tiéu huy tai san. Soan thao quyét dinh thanh 1ap Hdi dong thanh ly
tai san va phdi hop cling céc khoa, phong trong Bénh vién cling nhu céc co quan
don vi khac c6 lién quan dé thuc hién viéc ban, thanh 1y, tiéu htty tai san theo ding
quy dinh hién hanh cta nha nudc.

- Tham muu cho Ban giam ddc trong qua trinh thuc hién quan 1y va sir dung
tai san do phong minh quan ly.

- Phéi hop cling céc Khoa, phong trong nhing phan viée ¢6 lién quan khac.
2.2 Trach nhiém ciia phong Tai chinh ké toan (TCKT)
- Lap sb theo doi tai san bao gdm cac tai san cta toan Bénh vién.
- Luu trir cac tai lidu ve tai san. (Cac hé so XD, céc bién ban ban giao, tiép
nhan, cac glay to tai liéu vé nguon goc Xuat xur cua tai san...)
- Nhap tang, giam tai san khi c6 phat sinh vao phan mém quan ly tai san.

- Khi c6 tai san méi duge tiép nhan tir viéc mua sém hay tur cac chuong trinh

du an thi phal phéi hop cling cac khoa, phong c6 lién quan dé thuc hién viée tiép
nhan tai san.
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- Theo dbi céc tai san cho thué, di thué, céc tai san chuyén doi cong nang,
thu héi, diéu chuyén.

- Phéi hop cuing céc Khoa, phong ¢4 lién quan trong viéc t6 chirc béan, thanh
ly, tiéu huy tai san.
- Phdi hop cung cac khoa phong ¢6 lién quan khac thyuc hién cong tac tlep

nhan, kiém ké, danh gia lai, chuyén déi cong ning sir dung, thu hdi, didu chuyén
tai san.

- Tham muu cho Ban giam dbc trong qué trinh thyc hign viéc tiép nhan, sir
dung, khai thac, kiém ké, dénh gia lai, chuyén déi cong ning sir dung, thu héi,
diéu chuyén, ban, thanh ly, tiéu huy tai san.

- Phéi hop cuing céc Khoa, phong trong nhitng phan viéc ¢6 lién quan khéc.
- Lap cac bao cdo veé tai san cong theo quy dinh cua nha nudc theo dinh ky.

Diéu 8. Pdi v6i tai sian cong phuc vu vao muc dich kinh doanh, cho thué,
lién doanh, lién két.

Ngoai cac ni dung quy dinh tai didu 45, didu 46, diéu 47 tai nghi dinh
151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 clia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Quan ly, sur dung tai san cong. Céc khoa, phong chirc nang co lién quan
van phai thuorng xuyén kiém tra theo ddi tai san, kiém ké, danh gid tinh khau hao
va hao mon tai san theo quy dinh. Thyc hi¢n céc cam két vé tai san kinh doanh,
cho thué, lién doanh, lién két theo Dé 4n va hop dong da dugc phé duyét va ky
két. Ban glam ddc cling céc khoa/phong chitc ning c6 nhiém vu thu hdi lai tai san
sau khi Dé an kinh doanh, cho thug, lién doanh, lién két két thuc.

Quyén va nghia vu thugc vé Ban glam doc, Phong T chic Hanh chinh,
Phong Tai chinh ké toan, cac khoa/phong cung cac ca nhan c6 lién quan dugc giao
nhiém vu phéi hop thyuc hién va diéu dudng trudng cua cac khoa c¢6 lién quan.

Diéu 9. Xir Iy dbi véi cac td chire c4 nhén vi pham quy ché:

Tét ca cac trudmg hop t6 chire, ca nhan khong tuan theo quy ché nay dé xay
ra vi pham s€ phai chiju hinh thire xur ly theo Quy ché thi dua khen thudng va xu
ly vi pham hang nam cuia Bénh vién. Néu dé xay ra hau qua nghlem trong s€ phai
chiu hinh thire xtr ly ky luét theo cac quy dinh khac cua don vi va phap luat hién
hanh cua nha nude.

Piéu 10. Cic ndi dung khac c6 lién quan dén quan ly, sir dung tai sin
cong tai co quan, t6 chire don vi.

1. Quan ly, sir dung hgi trwong, phong hop, phong khich

1.1. Phong T6 chirc Hanh chinh truc tiép quan ly tai san trang bi tai hoi
truong, phong hop, phong khéch,..

1.2. Hoi truong, phong hop, phong khach dugc sir dung phuc vu nhi¢m vu
chung cuia co quan. Khi ¢ nhu cau str dung, cac khoa, phong trao d6i véi Truong

phong T6 chirc Hanh chinh dé duoc bb tri, sap xép cho pht hop. Trong qua trinh
sir dung céc khoa, phong, c4 nhan khong duogc di chuyén céc tai san, thiét bj ra
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bén ngoai hodc tu ¥ dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hoi truong,
phong hop, phong khach; truong hop can phai thay d6i do yéu cau cua hoat dong
thi phai dugc su dong y cia truong phong T6 chirc Hanh chinh.

2. Quan Iy, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

- Phong Cong nghé thong tin chiu trach nhiém bao quan, sir dung tai san
thugc phong may chu, thiét bi mang Wifi, duong truyén mang LAN ndi bo Bénh
vién va cac phan mém tng dung.

- Phong Tai chinh ké toan phéi hop v6i Phong Cong nghé thong tin quan 1y,
theo dai thiét bi, may tinh trang bi cho céc phong, ca nhan quan ly, sir dung.

- Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién dung quy
trinh ma, tat. Khong dugc cai dat cac chuong trinh tmg dung ca nhan va thuc hién
cong viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thao méd may, stra chira hoac thay
doi cac chuong trinh ing dung da cai dat phuc vu chuyén mon nghiép vu cua co
quan.

3. Pbi vai viée sir dung dién, nudc:

- Sir dung dién tiét kiém, chi bét cac thiét bi dién & cac khu vuc can sir dung,
ra khoi phong phai tat toan b céc thiét bi dién (den, quat va dieu hoa...) tranh gay
that thoat dién nﬁng va lam tiéu ton tién dién cua Bénh vién.

- Str dung nguén nudc hiéu qua va hop ly, tait ma voi nudce can than; khi co

su ¢6 nhu do ri, v, hong dudng ong...phai 1ap tirc béo cdo cho phong Té chirc
Hanh chinh dé khac phuc va stra chira.

4. Poi voi viée sir dung diéu hoa:

- D& nhiét df 25° tro 1én, ra vao phong phai déng cira, khi bat hodc tat diéu
hoa nén sir dung bang diéu khién — khong tat dot ngdt bang Aptomat.

- Chi sir dung diéu hoa tir 8h dén 16h30 trong ngay.

- Thoi tiét vao thu, sang xuan hodc nhitng ngay mat troi dé& nghi khong sir
dung diéu hoa (sir dung quat va quat théng gxo)

- Tét diéu hoa sém 30 phut trude khi ra vé.

5. Po6i véi viée quan 1y va sir dung tai san chung ciia Bénh vi¢n:

- Nghlem cdm viéc chiém dung tai san cua Bénh vién dé st dung vao muc
dich riéng hodc dé dem di ban

- Sir dung, bao quan ding quy dinh cac thiét bi, cong cu, phuong tién lam
viéc, cac vat dung khac va vat s¢ hiru cua Bénh vién.

- Tuyét dbi khong duoc st dung cac may moc thiét bi, tai san ma minh khong
co nhiém vu sur dung.

- Néu xay ra hu hong phai kip thoi béo céo lai cho Phong T6 chirc Hanh
chinh dbi véi cac thiét bi may méc phuc vu cho cong tac chuyén moén kham va

diéu tri va Phong Cong nghé thong tin dbi vai cac thiét bi cong nghé thong tin dé
kip thoi xir ly va sua chira..
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Hang nam s& thyc hi¢n klem ké, kiém tra tai san 2 lan (gitra ndm va cudi
nam), néu phat hién xay ra mét mat hay that thodt tai san thi c4n b nhan vién céc
phong, khoa, truc tiép st dung tai san sé phai chiu moi trach nhiém.

6. Doi voi viée phong chdng chiy nd va an ninh trat tu khu vue Bénh
vién:

Sau khi ra vé phai tit hét tat ca thiét bi dién va khéa cira phong dé phong
chay né va mét trom tai san.

- Trong truong hgp c6 hodc duogc du bao c6 thé chay nd hoac c6 nhiing
truong hop bat thuong, can bo nhan vién phai 1ap tirc tham gla phong chong chay
nd, han ché dén muc thap nhét nhimg thi¢t hai do nhimg su ¢o chdy no gay ra va
bao céo ngay cho ban giam dbc dé kip thoi xu ly.

- Can b nhén vién phai tuan thii cac nguyén téc vé phong chdy va chita chay.
- Gilr gin trat tu an ninh, khi c6 nguoi la dang nghi ngd ra vao khu vuc chi
danh cho nhén vién thi phai 14p tire thdng bao ngay cho nhan vién bao vé.

- Khi ¢ trudng hop khan cép hay su cd bat thuong xay ra T6 bao vé c6 thé
pha cira dé xir ly tinh hudng.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 11. Trudng cac Khoa, phong trong Bénh vién c6 trach nhiém phd bién
ndi dung Quy ché dén toan thé can bo vién chirc clia céc khoa phong.

Diéu 12 . Dé nghi céc té chirc hdi, doan thé cua Bénh vién phd bién, tuyén
truyén va chi dao cac doan vién, hoi vién gidm sat va thuc hién Quy ché.

Diéu 13. Giao cac phong Tai chinh ké toan, Té chirc Hanh chinh ¢6 trach
nhiém gitp Gidm ddc theo déi, don déc, huéng dan, kiém tra thyuc hién quy ché
nay.

Dicu 14. Quy ché nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh to chire
thue hién néu cé gi vuong mic, dé nghi cac Khoa, phong, can bg vién chirc phan
anh vé phong Tai chinh ké toan dé tong hop bao cao Giam d6c Bénh vién nghién
clru xir 1y hodc stra doi, b6 sung Quy ché cho phu hop./.

Nguyen Khoa Nguyén




